
ADS — ACADÉMIE DES SAVOIRS — Centre de formation

Formation Calc - Perfectionnement
PROGRAMME DE FORMATION DURÉE : 2 jours (14 heures) Présentiel / Distanciel

Objectif

Représenter graphiquement des données.
Contrôler la saisie des données.

Pré-requis

S’être familiarisé avec l’environnement
Open Office Tableur ou avoir suivi le cours
Open Office Tableur Initiation.

Participants

Utilisateurs avancées d’Open Office.

Validation

Deux exercices valideront la formation Calc
perfectionnement.

Modalités

Nos formateurs utilisent les méthodes
andragogiques suivantes : la démonstration,
l’étude de cas, le projet, le questionnement
de groupe et le quizz.

Infos complémentaires

Délai d’accès :
Entre 15 et 45 jours. Formation accessible
aux personnes en situation de handicap.
Plus d’informations au 0692 22 55 83.

Débouchés :
Cette formation permet une montée en
compétences mais ne permet pas de se
former à un métier.

Passerelles :
Aucune passerelle disponible.

 

Programme synthétique

Module 1 : Utiliser les fonctions de calcul et les fonctions avancées
Les fonctions avancées
Les fonctions dates
Les fonctions de base de données
Les fonctions conditionnelles

Module 2 : Les graphiques
Créer un diagramme avec Auto-Format
Modifier un diagramme existant
Les diagrammes et graphiques avancés

Module 3 : Gestion de listes et base de données
Définir une plage de base de données
Mettre en place des filtres avancés
Calculer des sous-totaux
Contrôler la saisie

Module 4 : Le pilote de données (tableau croisé dynamique)
Lancer le pilote de données
Structurer un tableau sous forme de base
de données
Gérer l’affichage et les vues
Croisés les informations nécessaires
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